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嘉義縣太保市太保國民小學１０８學年度第二學期期初校務會議紀錄 

壹、時間：民國１０９年２月２６日 13:30~16:30 

貳、地點：視聽教室 

參、出席：如簽到冊 

肆、主持人：連國欽 

伍、校長致詞：本會議依慣例由各處室依順序作報告                記錄：鄭文婷 

陸、各處室報告： 

一、教務處：工作報告詳見會議手冊（第７－８頁） 

        教務主任：  

        1.本學期行事曆（第３－６頁），２／２８（五）放假一天 

        2.新生報到日為４／１０ 

        3.６／２４前，將公開授課相關表件上傳至校務資料櫃【１０８年教務處】資料夾 

        4.辦理科學闖關等各項活動，開發學生潛力 

        5.１２１週年校慶靜態成果展，請同仁參照範例（第９頁）於３／２０前上傳 PPT 檔  

          至校務資料櫃；課程亮點敘述應控制於５０字以內，圖片說明１０字內，並避免放 

          置過多同類別照片 

        6.走讀太保課程計畫說明，請太保產業的同仁參照範例（第１０頁），２／２８前將 

          簡報檔上傳至校務資料櫃【１０８年教務處】資料夾 

        7.本學期教師週三進修計畫一覽（第１１頁） 

        8.課程計畫表請於４／３０前上傳至校務資料櫃【１０９年課程計畫】資料夾 

        9.承辦英語日等多項活動（第８頁） 

        10.請同仁至全國教師在職進修網，報名３／１１及４／１５核心素養導向教學設計 

           實作工作坊研習 
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        教學組長： 

        1.教師指派研習／比賽辦法說明及記錄（第１３－１９頁） 

        2.溫世仁作文比賽，請三到六年級各班提交一至兩篇作品，３／２５前交至教學組 

        資訊組： 

        1.學生收費調查表細項說明（第２０頁），太保市公所補助須設籍滿１年，始得申請； 

          請各班完成後上傳至校務資料櫃【１０８年下學期學生收費調查表】資料夾 

        2.閩南語教科書若有不足，請告知 

        3.請同仁於１２／１０前完成資訊六小時研習 

        4.提醒同仁勿自行攜帶網路設備至學校使用 

        5.配合政策推行因材網推廣方案（第２１頁），並於３／１８（三）辦理實務操作研習 

        特教組： 

        1.班級書箱跨領域教學活動設計說明（第２４頁），請各班於４／２２前上傳至校務資料櫃  

         【１０８年班級堆動計畫／１０９學年度班級書箱課程設計】資料夾 

        2.資優鑑定相關說明（第２５頁） 

        3.提供不同學習行為對應之策略，請同仁參閱（第２６－３４頁） 

        閱讀推動(李麗奾教師)： 

        1.３／４、３／９起推行書箱輪閱、文章去旅行活動，擴大學生閱讀量 

        2.配合圖書消毒作業，開學前兩週不開放借書及館內閱讀，後期將視疫情調整圖書借閱作業 

 

二、學務處：工作報告詳見會議手冊（第３５－３６頁） 

        學務主任： 

        1.已申請１０８下學期及１０９學年等三學期之教育優先區家訪經費，同仁若利用下班 

          時間進行家訪可申請補休 

        2.３／２４－５／２６每週二進行六年級游泳課，日後視疫情狀況決定是否停課 

        3.同仁若知悉兒少保及家暴、性侵害事件，請立即通報相關單位並注意通報時效，以免受罰 

        4.本學期重要活動說明（第３５－３６頁） 

        5.晨光序曲需求調查表，請各班導師填寫並簽名 

        6.近期網路流傳影片內有危險動作，請導師加強宣導，避免學童模仿而受傷 
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         7.落實正向管教，若有問題請洽各處室協助 

         8.感謝同仁對學務工作的配合及協助，新學期也請同仁多加包涵 

         9.２／２７（四）於操場舉行朝會，宣導肺炎相關防疫措施 

         訓育組長： 

         1.愛心服務站一覽（第３９－４０頁），學童若遭遇緊急狀況，可向配合商家求助 

         2.各學年健康促進口號（第４１頁） 

         3.導護相關表件及輪值說明（第４２－４５頁） 

         4.健康操比賽由二、三年級各班抽籤，推派參賽班級，請參賽班級傳送參賽名單電子 

           檔至訓育組 

         5.感謝博炫師協助辦理十人十一腳競賽活動 

         6.３／１３租稅宣導，學童可攜帶發票兌換贈品；３／２５衛生局辦理之兩性宣導， 

           由五、六年級參加 

         7.感謝同仁協助指導外掃區清掃作業，提醒負責校外走道的師生注意安全 

         8.健康促進後測，請相關同仁協助辦理 

         9.防疫期間各項措施，麻煩同仁配合、協助（附件一） 

         校護： 

         1.學童若有急需，可至健康中心領取儲備口罩 

         2.學生意外傷害及疾病送醫處理辦法及相關表件（第５１－５６頁） 

         3.腸病毒防治計畫相關表件（第５７－６１頁） 

         4.流感疫情處置流程說明（第６２頁） 

         5.消毒水泡製方式（第６３頁） 

         6.癲癇注意事項，目前校內有一案例，請同仁多加注意（第６４頁） 

         7.食物中毒相關行程及處理辦法說明（第６５－７２頁） 

         8.午餐稽核輪值表（第７３頁），請同仁按時前往監驗 

         9.學生保險理賠書書寫說明（第７４頁） 

         10.午餐推行說明（第７５－７７頁） 

         衛生（張丁元師）： 

         1.明日早上進行資源回收 
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三、總務處：工作報告詳見會議手冊（第７８頁） 

        總務主任： 

        1.校內各項設施、設備，如須修繕，請填寫修繕單 

        2.柄型水龍頭開關使用錯誤容易斷裂，請同仁加強宣導，以免發生危險 

        3.代訂聯絡簿一本２０元 

        出納組長： 

        1.學校統編為６６４６９２４４，若使用公款消費請登打統編 

四、人事室：工作報告詳見會議手冊（第７９頁） 

        人事主任： 

        1.提醒同仁近期非必要請勿出國，降低感染風險 

        2.子女教育補助申請，請於３／１３（五）前繳交相關表件，一式二份 

        3.國旅卡新制說明，公務員於１／１適用，兼行政職務教師於８／１起適用（第７９頁） 

        4.公差、公假、請假或休假皆須完成差假程序，始得離校，若遇緊急狀況請先告知主管， 

          返校後三天完成相關手續；若有課務須代理，務必告知教學組 

        5.同仁在職進修，預計七月前會取得較高學歷，請提前告知人事室；欲利用部分辦公及 

          公餘時間進行的同仁，須於報名前向學校提出書面申請 

        6.提醒同仁勿酒駕、違法兼職 

        7.員工協助方案功能及服務內容（第８０頁） 

        8.公教人員福利措施（第８０頁） 

        9.編制內４０歲以上教師，每兩年提供３５００元身體健檢補助費，相關公文、表件請 

          參照（第８０－８４頁） 

柒、校長總結： 

        1.感謝同仁於寒假期間，協助開學防疫準備工作的辛勞 

        2.提醒同仁注意自身身體健康 

        3.學童若身體不適，請連繫家長帶回就醫、休養 

        4.提醒同仁勿使用體罰 

        5.在其位謀其事，應多與家長溝通，若接獲投訴請通報 

        6.轉達校長會議報告事項： 
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         (1)觀念更新：與時俱進，培養接收新資訊能力 

         (2)紀律維持對團隊非常重要，請同仁準時參與各項會議活動，每位教職員工皆須知  

            悉敬啟 

校內事項 

          1.３／５（四）農會舉辦有機蔬菜採收體驗，請雅慧師協助帶隊體驗 

          2.明日國教署將派員入班進行防疫宣導 

          3.請同仁利用課餘或下班時間，進行社區踏查地點場刊前置作業，校方提供補休 

捌、提案討論： 

        案由一：有關本校 108 學年度下學期課發會組織成員及執掌修正如附件，是否通 

                過？請討論。 

         說  明：因應本校教師異動調整。 

     決  議：通過  

 

     案由二：109 學年度各學年的學習節數分配依規定比例，低年級總學習節數 23 節， 

             中年級總學習節數 31 節，高年級總學習節數 32 節，各領域及彈性課程 

             比例分配如附件，請討論？ 

     決  議：通過 

 

玖、建議事項：召開 108 學年度第二學期第一次課發會通過 109 學年度各學年的學習節數 

         (如 109.02.26 課發會記錄) 

壹、臨時動議：無 

壹拾、散會（下午３點５８分整） 


