
嘉義縣光榮國小課程發展委員會組織辦法已於 109.9.2 召開之一○九學年度第一

學期期初校務會議紀錄提案討論議程中提出，決議通過。（附上一○九學年度第一

期期末校務會議紀錄，下頁附上組織辦法。） 

嘉義縣義竹鄉光榮國民小學 

109 學年第一學期期初校務會議會議紀錄  
 

時間：民國 109 年 9月 2日(星期三) 下午 1時 30 分   

地點：多功能 e化教室 

出席人員：如簽到簿 

請假或缺席：無  

主席：邱校長玉燕                   記錄：白綾綉 

一、 校長致詞：附件一。 

二、 各處室工作報告： 

 
單位 教導處 發言人 呂文雅 

時間 109 年 9 月 2 日（星期三）  13:30 

地點 多功能 e化教室 

一、 行事曆請參閱紙本，重點項目提醒。 

二、 週三進修規畫－有三大取向優先 

1、 課程運作（含社群、課程研修、課程評鑑） 

2、 學力提升（數學奠基、語文奠基、科技輔助） 

3、 法定研習（性平、特教、輔導、環教） 

4、 其他：創新教育（實驗教育） 

依此三大取向辦理教師專業進修研習講座，並結合各處室業務宣

導課程及本校申請的計畫等。週三下午的進修研習，以本校排定

校內研習為主，除非有必須參加的校外研習。此外亦歡迎同仁提

出想增能的項目和推薦講師。 

三、 舞蹈增能課:此學期共有 7次，請跟課老師協助點名、控管秩序、

學習老師的教法，適時靜動態影像紀錄，將學習成果放至網路硬碟

/LANDISK/共享資料夾/109 學年舞蹈影照片。 

四、 辦理補救教學:開班名單如上學期期末會議，有課中及課後補救

兩種方式。擔任補救教學老師仍需有影像紀錄、教學紀錄和留下學生

歷程檔案，做為內部備查及函送成果用。目前英語班經費暫由張丁和

基金會和凱基基金會支出。 

五、 家庭訪問:落實家庭教育與親師關係經營 



1、 預排:上學期週三進修到府訪問一次，其餘依需要不定時不限方

式實施家庭訪問，家訪後請填寫家訪紀錄表，學年度結束後將相

關資料裝訂成冊送教導處彙整。 

2、 請務必和家長保持良好親師關係，對學生錯誤的行為，加強輔導

矯正，並填寫於輔導紀錄簿。除了負面行為，學生有正面的行為

發生時，亦可告知家長。 

六、 輔導與管教:請同仁管教學生請依輔導與管教辦法，利用正向管

教方式，勿體罰。 

七、 公開授課:依規定校長及教師校長及教師每學年至少公開授課 1

次，相關辦法及附件放在共享資料夾，完成公開授課及繳交表件後，

核予研習時數。請各位師長預填公開授課日期、領域和配對夥伴，最

後一位填寫老師再送回教導處。 

八、 巡堂:依巡堂實施計畫進行，表單如附件二。 

九、 教育優先區計畫授課教師、課表、學生名單如 109 年函送計畫，

此學年度加入兩位新生。外聘教師由何佳儒老師、陳素馨老師，內聘

教師由林姿均老師擔任。 

十、 行政工作與教學工作分掌表說明附件三 

 

 

 

 

 

 
單位 教導處教務組 發言人 劉耀聰 

時間 109 年 9 月 2 日（星期三）  13:30 

地點 多功能 e化教室 

1、 學籍系統資料建置完整 

① 舊生資料再檢視、校對，新生資料建置 

② 查詢學生資料（身分別）如有需增加項目，可自行增加或告

知教務組增加 

③ 學籍、輔導簿冊線上列印，各欄位請填寫完整 

2、 獎學金申請： 

① 109 第一學期清寒學生教科圖書補助申請(9/9)。 

② 低收入戶學生，請協助通知學產基金，需要有低入戶證明文件，



申請截止日至（9/30）。 

③ 廣達創藝 DNA 長期培育獎學金申請（9/10） 

3、 語文、閱讀： 

①相關贈報資源：國語日報、國語日報週刊、全國兒童週刊、全國

兒童美語每學期期末繳交推動成果（學生的成長）及感謝卡（學

生對贈報人的感謝）。 

②鼓勵閱讀：光榮國民小學推展暨獎勵閱讀寫作實施辦法（修正）

申請愛的書庫借閱，以利班級共讀 

③「雲水書車、田園行動書車」到校巡迴，歡迎各班級善加利用閱

讀資源，「雲水書車」並可以辦理相關借閱書籍，到校巡迴日期：

9/29（二）、10/28（三）、12/9（三）；田園行動書車：10/19（一）、

1/8（五）。 

④持續推展晨讀十分鐘（7：50～8：00）。 

⑤鼓勵學生在國語文寫作上有更多著墨，參見本縣喜悅寫作投稿獎

勵要點：喜悅投稿請將獲刊載文章影本及投稿名冊一式二份送和

順國小辦理相關獎勵事宜並將文章上傳至嘉義縣喜悅讀學堂 

⑥彈性閱讀課 

4、 學力測驗相關資訊 

①108 學年度三年級國語；五年級國、英、數；六年級英語科 

②歷屆考古題請至學力測驗網站參考 

③教務組將於下學期辦理學力模擬測驗（試卷為 107、108 試題） 

5、 善加利用因材網 

6、 各項輪值（教案：王巧沛老師、科展：俊璋主任）放置公務信箱

/教務組 

7、 作業調閱辦法 

 

 

 



 
單位 教導處訓導組 發言人 林姿均 

時間 109 年 9 月 2 日（星期三）  13:30 

地點 多功能 e化教室 

1、 9/8 三、四年級租稅教育宣導，可帶統一發票兌換獎品 

2、 9/25 四到六年級民雄國中水上活動 

3、 10/16 一到三年級台灣工藝研究中心 

4、 10/29-10/30 台北兩天一夜戶外教育 

5、 11/17-11/20 音樂比賽 

6、 1/19 婦幼宣導 

 

 

 
單位 午餐執秘 發言人 蔡慶笙 

時間 109 年 9 月 2 日（星期三）  13:30 

地點 多功能 e化教室 

1、 本學期起，每週供應國小部每位學童 18元的鮮奶 1瓶。 

2、 統一基金會還是每週提供每位學童豆漿和鮮奶 1瓶。 

3、 日前有收到中華開發公司所補助的加菜金二萬元，將妥善運用於

今年的營養午餐中。 

4、 驗菜工作還是要麻煩各位同仁了，請務必確認當天 廠商送到的

菜和出貨單是一致的，感謝大家的幫忙。如發現食材有問題時 ，

請在第一時間通知午餐執秘處理。 

 

 



 
單位 教導處(輔導、特教) 發言人 張藝齡 

時間 109 年 9 月 2 日（星期三）       

地點   多功能 e化教室 

一、 輔導： 

1、 輔導公文轉達：請老師們依據學生的生活狀況、學習情形及行為

表現，加強辨識學生輔導需求，如察覺有輔導需求者，應主動及時

提供輔導資源，落實初級預防輔導工作。 

依據學生輔導法及教育部國民及學前教育署補助置國中小輔

導教師實施要點附件 7「學校三級輔導體制中教師、輔導教師及專

業輔導人員之職掌功能表」規定，摘要如下： 

A.初級預防之目標：提升學生正向思考、情緒與壓力管理、行為

調控、人際互動以及生涯發展知能，以促進全體學生心理健康

與社會適應。 

B.教師職掌之一：了解學生的生活狀況、學習情形及行為表現，

並觀察辨識學生行為。 

C.輔導教師職掌之一：協助學生適應環境，增進自我認識及生活

適應的能力。 

2、 若班上有需輔導老師介入輔導之學生，請導師先行進行家訪，填

寫輔導記錄，並填寫「高關懷家訪紀錄表」及「高關懷評估及安置

表」後送交承辦人，空白電子表單置於雲端硬碟中，請自行下載使

用。 

3、 「禾心 Online 經典大師講座」暨下半年度各類教育訓練課程公

文公告於雲端公文公告欄，有興趣老師可報名參加。 

 

二、 特教： 

1、 召開本學期期初特殊教育推行委員會，進行本學期特教業務推動

報告。報告內容詳如會議記錄。 

2、 提供疑似身心障礙學生之評估參考資料供教師參考，相關資料置

於雲端硬碟中供下載使用。 
 

 

 

 



單位 總務處 發言人 黃俊璋 

時間 109 年 9 月 2 日（星期三）  13:30 

地點 多功能 e化教室 

一、 行政工作： 

1、 校園環境設施安全改善維護、校安通報及門禁管理、遊戲器材的維

護。 

2、 每學期水塔清洗及飲用水 3個月抽驗 1次。   

3、 幼兒園教學設備充實計畫申請送件。 

4、 午餐廚房設備充實申請採購。 

5、 幼兒園遊戲場招標施工至 11月份。 

6、 校園社區化改造-擴建教室裝修工程完工。 

7、 因應 COVID-19 疫情，感謝同仁協助照顧學生，校園進出入人員的

注意，提醒交通車及校車的消毒。 

8、 由於氣候變化，為預防急雨及豪大雨，需改善校園排水暨舖面工

程，預向縣政府提出申請充實設施設備計畫，請同仁提出相關建議。 

9、 校園遊戲場申請計畫送件。 

10、 校園電路系統改善申請計畫。 

11、 9/21 星期一防震疏散教育演練，9/11 星期五防震疏散預演。 

 

二、其他事項： 

1、 感謝同仁們的協助及幫忙。 

 

 

 

 

 



 

三、 討論提案： 

 

案由一 本校課程發展委員會組成方式 

提案人 劉耀聰 

說明 原「嘉義縣各國民中小學課程發展委員會設置要點」已廢

止，各校學校課程發展委員會之組成方式，由學校校務會議

決定之。請討論。 

建議或 

辦法 

學校課程發展委員會成員應包括學校行政人員代表、年級及

領域教師代表、家長及社區代表等，必要時得聘請學者專家

列席諮詢。是以本校課發會成員為：一、行政人員代表：以

校長為召集人，成員包括各處主任及組長。二、年級（含幼

兒園）或各學科領域教師代表各一位共七位。三、家長及社

區代表(家長會代表 1 人，由家長會長推薦之；社區代表 1

人由校長遴聘熱心校務之社區人士)。 

決議 照案通過 

 



 

案由二 本校 110 學年度學習節數分配 

提案人 劉耀聰 

說明 110 學年度一、二、三年級學習節數採固定制，4-6 年級採

九年一貫比例制，請討論。 

建議或 

辦法 

各學習節數如附件 

符合九年一貫比例規定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

決議 照案通過 

 



案由三 審查本校為「規範校外人士協助學校教學或活動，俾維護學生權

益」條文，(如附件四)並自 109 年 8 月 31 日起生效，提請 審議。 

提案人 呂文雅 

說明 依據嘉義縣政府 109 年 7 月 14 日府教發字第 1090154192 號函辦

理。 

建議 

或 

辦法 

檢附「嘉義縣義竹鄉光榮國民小學校外人士協助教學或活動要點

草案」乙份 

決議 照案通過。 

 

 

四、 臨時動議：無。 

五、 散會：15時 30 分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



嘉義縣光榮國民小學課程發展委員會設置要點 

壹、依據： 

教育部 103 年 11 月 28 日臺教授國部字第 1030135678A 號頒布〈十二年國民基 

本教育課程綱要總綱〉之柒、實施要點。 

貳、組成方式： 

由學校校務會議決定，學期前完成相關規劃。 

參、組織成員：  

一、行政人員代表：以校長為召集人，成員包括各處主任及組長。 

二、年級或各學科領域教師代表各一位共六位。 

三、家長及社區代表(家長會代表 1人，由家長會長推薦之；社區代表 1人由校長遴聘

熱心校務之社區人士)。 

肆、組織功能： 

一、規劃並審定學校課程實施計劃：考量學校條件、社區特性、家長期望、學生需求等

相關因素，並結合全體教師和社區資源，發展學校本位課程，審慎規劃。 

二、審定全校各年級課程實施計劃。 

三、審核教師自編之教科用書。 

四、審定全校各年級各學習領域及彈性學習節數，每節上課分鐘數。 

五、選修課程之規劃。 

六、提供教學資源與建議。 

七、課程與教學評鑑，彙整教學成果。 

伍、會議時間： 

一、定期會議：每學期 2次為原則。 

二、不定期會議：視需要召開。 

陸、任期： 

每年八月一日至隔年七月三十一日止，連選得連任，無給職。 

柒、本實施要點經校務會議通過，校長核可後實施，修訂時亦同。 

                            

 

承辦人：                 主任：                  校長： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一： 

嘉義縣光榮國民小學 109 學年度課程發展委員會執掌表 

職    稱  職    務  姓  名  工        作        執        掌 備註  

校    長  委員會召集人  邱玉燕  綜理全校課程之規劃與實施     

教導主任  1.副召集人暨執行祕書 
2.社會領域教師代表 呂文雅  負責課程之規劃、執行及審核。     

總務主任  健體領域教師代表 黃俊璋  協助課程規劃、執行及審核。     

教務組長  本土、資訊領域教師代表 劉耀聰  

建立與蒐集課程、教學主題與教學活動相
關資料討論與設計教學主題與教學活動
綱要，審核學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 。  

   

訓導組長 社會領域代表 林姿均 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

教師 自然領域教師代表 蔡慶笙 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

教師 數學領域教師代表 李世雄 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

教師 國語領域教師代表 張藝齡 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

教師 綜合領域教師代表 黃國珍 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

教師 藝文領域教師代表 翁怡芬 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

教師 生活領域教師代表 杜艾珉 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

教師 英語領域教師代表 許又文 
討論與設計教學主題與教學活動綱要，審
核各年段學習領域課程研發小組規劃之
各領域課程 

 

家長會長  委     員  陳攀桂  提供九年一貫課程之諮詢與建議。     

家長代表  委     員  薛嘉緯  提供九年一貫課程之諮詢與建議。   

社區代表  委     員  鍾茂森  提供九年一貫課程之諮詢與建議。   

 

 

 
 


