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暑 08/29(四) ※整備與發放開學相關資料、物品 各處室 全校同仁

※教室日誌、課級與專科教室課表整備 教務處 教學組 導師

假 ※班級學生基本資料、各科成績登記表(空白)整備與發放 教務處 註冊組 導師

※班級網頁建置與更新資料 教務處 資訊組 導師

第 ※教室日誌(第1週)核章、檢視 教務處 導師

※暑假作業各班開始收回並做作業展覽比賽準備 教務處 各處室 導師

※發放班級(如：粉筆或CD播放器…等)教學設備 教務處 設備組 導師

※友善校園週 學務處 各處室 導師

※安全檢查與儀態整理週 學務處 輔導室 導師

※班級名條、點名表(含學號、座號、姓名)、座位表(空白)整備與發放 學務處 生教組 教導幹事 導師

10 ※班級掃區規劃、掃具補充調整等整備與發放 學務處 行生組 導師

※班級幹部訓練週 學務處 各處室 導師

※學生才藝性、體育性社團分配、遴選與調整 學務處 訓育組 體育組 導師

※學務處暑假作業回收、檢視整備 學務處 導師

※校園安全22項簿冊-期初檢視、紀錄與簽核 總務處 各處室 導師

※校園環境整理 總務處 各處室 導師

※校園安全檢查週與設備檢視維護週 總務處 各處室 導師

週 ※輔導室暑假作業回收、檢視整備 輔導室 導師

※發放學生適性輔導手冊、AB卡、學習檔案、大智慧過生活 輔導室 專輔 導師

08/28(一)校園消毒<市清潔隊校園、總務處室內> 總務處 各處室

、

08/29(二)返校日(上午)發課表、教室日誌、學生基本資料校對、班級名

條、閱讀寫作簿、頒獎，下午：課發會、領域教學研究會及各相關委員會

會議(第5、6節)

教務處 各處室 導師

08/29(四)返校日導師時間-大掃除、安排座位、選班級幹部、分配掃地區

域、發教科書與家庭聯絡簿、教室與廁所消毒(發放消毒水)、第四節集會

頒獎，放學(12:00)

學務處 各處室 全校師生

開
08/29(四)返校日導師時間-發各社團轉社申請單，截止日期至08/30(五)

止
學務處 訓育組

08/29(四)112學年度第1學期期初校務會議(第7、8節) 總務處 各處室

學 08/29(四)各班教室設備清點、更換及發放各班資料 總務處 各處室 導師

08/29(四)召開第二次特殊教育推行委員會 輔導室 特教組

第 08/29(四)召開生涯發展教育學程工作執行小組期初會議 輔導室 資料組

08/29(四)召開技藝教育學程工作執行小組期初會議 輔導室 資料組

08/29(四)學生輔導A、B卡等相關資料-增填 輔導室 資料組 專兼輔

08/29(二)教評會及考核會委員票選 人事室

08/30(五)開學典禮(07:50-09:10，第二節正式上課)，放學(16:00) 學務處 各處室 全校師生

08/30(五)開學典禮-友善校園暨反毒、反黑、防制霸凌宣導 學務處 各處室 導師

08/30(五)教室佈置開始 學務處 導師

08/30(五)資源班課程、資優方案課程開始 輔導室 特教組

1 08/30(五)新生資料調查與舊生資料勘誤 輔導室 資料組 導師

週 08/31(六)

開 09/01(日) ※教室日誌(第1週)核章、檢視 教務處 導師

※暑假作業展覽 教務處 教學組 導師

學 ※班級網頁建置完成與比賽開始 教務處 資訊組 導師

※第1週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

第 ※第2週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※學生安全檢查暨儀態檢視週 學務處 生教組 導師

※校園安全檢查週與設備檢視維護週 總務處 導師

※學生輔導A、B卡(增填後)檢核 輔導室 資料組 專輔

※學生生涯檔案(增置佐證資料後)檢核 輔導室 資料組 專輔
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※特教疑似生~心評鑑定提報 輔導室 特教組

※子女教育補助申請 人事室 全校同仁

2 09/02(一)晚自習開始 教務處 各處室 教室

09/02(一)~06(五)儀態暨安全檢查週與基本禮儀訓練週 學務處 生教組 導師

09/03(二)~04(三)基本能力檢測(國三第1~2冊) 教務處 教學組 導師

09/03(二)中午領域召集人會議 教務處 教學組 各領域

09/05(二)下午主管會報暨行政會報 總務處 各處室

週 09/07(六)

開 09/08(日) ※教室日誌(第2週)核章、檢視 教務處 導師

※暑假作業展覽成績公告 教務處 教學組 導師

學 ※第2週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

第 ※第3週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※退休及撫卹遺族中秋慰問金發放 人事室

3 09/16(一)~20(五)教師節暨中秋節川堂板畫 學務處 201導師

週 09/14(六)

第 09/15(日) ※教室日誌(第3週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第3週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第4週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※國二國三各班學生服務學習時數處理彙整 學務處 訓育組 導師

09/18(一)技藝教育課程學生進路調查網路填報 輔導室 資料組 專輔 導師

4 09/16(一)國二三高中職、五專多元積分統計表-發放家長通知書(含回條) 教務處 輔導室 專輔 導師

09/20(五)全校性生涯講座(預計) 輔導室 資料組 專兼輔

週 09/21(六)

第 09/22(日) ※教室日誌(第4週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第1次段考範圍及日程公告 教務處 各領域 任課老師

※第4週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第5週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※安全檢查與儀態整理週 學務處 生教組 生教行政、導師

4 ※優良教師表揚 人事室

09/25-09/27國三校外教學活動(暫定) 學務處 訓育組 國三導師

週 09/28(六)

第 09/29(日) ※教室日誌(第5週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第一階段平常成績與第1次段考成績輸入。 教務處 全校教師

※第5週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第6週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※學生安全檢查暨儀態檢視週 學務處 生教組 導師

※10月份配合校園安全檢核表做校園巡查與紀錄(22項表冊) 總務處 各處室

※校園環境整理(臨時人力) 總務處 導師 導師

09/30(一)~04(五)國慶日川堂板畫 學務處 202

09/30(一)~04(五)教室佈置比賽評分 學務處 各班級

5 10/01(二)電梯保養 總務處

10/03(四)~04(五)第一次段考 教務處 全校

週 10/05(六)

第 10/06(日) ※教室日誌(第6週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第一階段成績登打完成與校對。 教務處 全校教師

※第6週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第7週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師
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6 ※目標學生(藥物濫用)快筷 學務處 輔導室 護理師、專輔、導師

※10月份配合校園安全檢核表做校園巡查與紀錄(22項表冊) 總務處 各處室 領域、導師

10/13(五)環境教育打掃(國一、國二) 學務處 衛生組 導師

10/13(五)流感疫苖施打(暫訂) 學務處 衛生組 導師

10/14(六)親職教育學校日暨十二年國教宣導 輔導室 各處室

週 10/12(六)

第 10/13(日) ※教室日誌(第7週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第1次段考頒獎。 教務處 導師

※第7週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第8週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※班級模範生遴選推薦 學務處 訓育組 導師

7 10/14(一)~18(五)校園環境整理 總務處 導師 導師

10/14(一)主管會報 總務處 各處室

10/18(五)週班會：友善校園-防治霸凌宣導(暫定，校友陳觀荃) 學務處 訓育組

10/18(五)國二情境式職涯性向測驗 輔導室 資料組 專輔 導師

週 10/19(六)

第 10/20(日) ※教室日誌(第8週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第8週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第9週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※安全檢查與儀態整理週 學務處 生教組 生教行政、導師

10/23(一)主管會報 總務處 各處室

8 10/25(二)國三情境式職涯興趣測驗 輔導室 資料組 專輔 導師

10/26(四)十月份個案輔導會議 輔導室 學務處

10/27(五)晨間與週班會：國一二健康操比賽 學務處 體育組 導師

10/27(五)國二全年級學生涯社區高中專業群科參訪上午(萬能工商) 輔導室 資料組 導師

10/28(六)家庭教育親職培訓講座 輔導室

10/28(六)國家地理知識大競賽全國決賽(暫定) 教務處 教學組

週 10/26(六)

第 10/27(日) ※教室日誌(第9週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第9週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第10週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※11月校慶準備月(校慶個人單項運動預賽) 學務處 體育組 導師

※學生安全檢查暨儀態檢視週 學務處 生教組 導師

※11月份配合校園安全檢核表做校園巡查與紀錄 總務處 各處室

10/21(一)主管會報 總務處 各處室

9 10/22(二)公告全校英語單字(2000字)檢測各年級範圍 教務處 英語領域 導師

週 11/02(六)

第 11/03(日) ※教室日誌(第10週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第10週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第11週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

10 ※11月校慶準備月(校慶個人單項運動預賽) 學務處 體育組 導師

週 11/09(六)

第 11/10(日) ※教室日誌(第11週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第2次段考範圍及日程公告 教務處 各領域 任課老師

※第11週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

11 ※第12週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

週 11/16(六)

第 11/17(日) ※教室日誌(第12週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師
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※第12週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第13週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

12 ※校園環境整理(臨時人員) 總務處 導師 導師

週 11/23(六)

第 11/24(日) ※教室日誌(第13週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第二階段平常成績與第2次段考成績輸入。 教務處 全校教師 導師

※第13週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

13 ※第14週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※安全檢查與儀態整理週 學務處 生教組 生教行政、導師

※12月份配合校園安全檢核表做校園巡查與紀錄 總務處 各處室 導師

※校園環境整理(臨時人員) 總務處 導師

週 11/30(六)

第 12/01(日) ※教室日誌(第14週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第二階段平常成績與第2次段考成績輸入完成與校對。 教務處 全校教師 導師

※第14週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第15週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

14 ※學生安全檢查暨儀態檢視週 學務處 生教組 導師

※公告校慶運動會紀錄保持者名字、成績 學務處 體育組

週 12/07(六)

第 12/08(日) ※教室日誌(第15週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第二次段考頒獎。 教務處 全校教師

※第15週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第16週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※校園設備巡查檢修 總務處

※寒假行事曆規劃開始 總務處 各處室

15 ※職員未休假加班費請領作業 人事室

※職員年終考績考評作業 人事室

週 12/14(六)

第 12/15(日) ※教室日誌(第16週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※寒假課輔與社團調查 教務處 導師

※第16週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

16 ※第17週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※行憲紀念日暨聖誕節活動籌備(聖誕午餐音樂會) 學務處 音樂社團

週 12/21(六)

第 12/22(日) ※教室日誌(第17週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※寒假收費協調會 教務處 各處室

※公告作業抽查時程表(含學務處、輔導室) 教務處 各處室 任課老師 導師

※第17週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

17 ※第18週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※開國紀念日暨元旦活動籌備(歲末午餐音樂會) 學務處 音樂社團

※安全檢查與儀態整理週 學務處 生教組 生教行政、導師

週 12/28(六)

第 12/29(日) ※教室日誌(第18週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第18週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第19週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

18 ※學生安全檢查暨儀態檢視週 學務處 生教組 導師

週 01/04(六)

第 01/05(日) ※教室日誌(第19週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第3次段考範圍及日程公告 教務處 各領域 任課老師

第 4 頁



週次 起迄月日 舉辦事項
主辦

單位
協助單位

執行情

形
備註

嘉義縣立嘉新國民中學113學年度第1學期行事曆

※第二學期註冊收費協調會 教務處 各處室

※寒假作業彙整 教務處 各處室

※第19週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※第20週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

19 ※編排寒假返校打掃班級 學務處 衛生組

※班級幹部敘獎 學務處 生教組 教導幹事、導師

※國三嘉義區高中職、五專積分彙整(台南區、雲林區採計到2/10) 輔導室 資料組 專輔

※年終工作獎金發放作業 人事室

週 01/11(六)

第 01/12(日) ※教室日誌(第20週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

※第三階段平常成績與第3次段考成績輸入、校對。 教務處 全校教師

※第20週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

20 ※第21週點名表核發與第1週獎懲公告(教導幹事) 學務處 生教組 教導幹事、導師

※榮譽卡收回結算(生教行政) 學務處 生教組 生教行政、導師

週 01/18(六)

寒 01/19(日) ※教室日誌(第21週)核章、檢視 教務處 導師 任課老師

假 ※各科繳交學期成績與紙本紀錄 教務處 全校教師

第 ※第三階段成績登打完成、校對與頒獎。 教務處 全校教師

※第21週課缺課統計與公佈與整潔秩序比賽成績公告與頒獎(生教行政) 學務處 生教組 教導幹事、導師

週 01/25(六)
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